
履修モデル（秘書科　2023年度入学生）

１年次 ２年次
計

科目名 単位 科目名 単位

全学共通
科目

必修

英語Ⅰ １
英語Ⅱ １
情報基礎演習 １
情報応用演習 １

選択

健康とスポーツ ２
芸術文化 ２
人生と哲学 ２
日本国憲法 ２

計 ４単位 ８単位 12

専門科目

共通必修

秘書概論 ２ 応用演習Ⅰ １
秘書実務Ⅰ １ 応用演習Ⅱ １
秘書実務Ⅱ １ 卒業研究 ２
基礎演習Ⅰ １
基礎演習Ⅱ １

共通選択

日本語表現Ⅰ ２ プレゼンテーション演習 ２
日本語表現Ⅱ ２ 実務法規 ２
コンピュータ基礎 １ 人間関係論 ２
文書実務 ２ 地域文化論 ２
キャリアデザイン ２
プレゼンテーション概論 ２
経営概論 ２

ビジネス
秘書コース
専門科目

簿記基礎 ２ 簿記応用演習 １
簿記基礎演習Ⅰ １ 簿記演習Ⅱ １
簿記基礎演習Ⅱ １ 原価計算 ２
会計基礎 ２ ビジネス実務 ２
ビジネス実務総論 ２ パーソナルファイナンス論 ２
ファイナンス入門 ２ 実践英語Ⅰ １
ビジネスコンピューティンクﾞ演習Ⅰ １ 実践英語Ⅱ １
IT活用演習Ⅰ １ ビジネスイングリッシュⅠ １
IT活用演習Ⅱ １ ビジネスイングリッシュⅡ １

ビジネス実習事前事後演習 １
ビジネス実習 ２
ビジネスコンピューティンクﾞ演習Ⅱ １
IT活用演習Ⅲ １
IT活用演習Ⅳ １

計 32単位 30単位 62
合計 36単位 38単位 74

　◆ビジネス秘書コース
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2023　ビジネス 2023/1/23

１年前期 １年生後期 ２年生前期 ２年生後期

基礎演習Ⅰ 基礎演習Ⅱ 応用演習Ⅰ 応用演習Ⅱ

STH1391 STH1392 STH1393 STH1394

卒業研究 

STH1395

秘書概論

SEC1101

秘書実務Ⅰ 秘書実務Ⅱ

SEC1102 SEC1201

人間関係 人間関係論

MCC2101

文書実務 実務法規 

BUO2101 LAW2101

経営概論 ビジネス実務総論 ビジネス実務

BUS2101 BUO2102 BUO2103

ﾋﾞｼﾞﾈｽ実習事前事後演習 

BUO2104

ビジネス実習 

BUO2201

簿記基礎 会計基礎 原価計算 

BKK2101 BKK2201 BKK2301

簿記基礎演習Ⅰ 簿記基礎演習Ⅱ 簿記演習Ⅱ 簿記応用演習

BKK2102 BKK2202 BKK2302 BKK2303

簿記演習Ⅰ

BKK2203

金融 ファイナンス入門 パーソナルファイナンス論

FIN2101 FIN2102

日本語 日本語表現Ⅰ 日本語表現Ⅱ 

JLP2101 JLP2201

プレゼン プレゼンテーション概論 プレゼンテーション演習 情報機器利用ﾌﾟﾚｾﾞﾝﾃｰｼｮﾝ演習

PRE2101 PRE2102 PRE2201

コンピュータ概論

CSC2101

コンピュータ基礎 ﾋﾞｼﾞﾈｽｺﾝﾋﾟｭｰﾃｨﾝｸﾞ演習Ⅰ ﾋﾞｼﾞﾈｽｺﾝﾋﾟｭｰﾃｨﾝｸﾞ演習Ⅱ 

CSC2102 CSC2103 CSC2201

IT活用演習Ⅰ IT活用演習Ⅲ 

CSC2104 CSC2202

IT活用演習Ⅱ（集中） IT活用演習Ⅳ 

CSC2105 CSC2203

キャリア キャリアデザイン キャリア体験演習

CAR2101 CAR2201

地域 地域文化論 

SIG2101

ビジネスイングリッシュⅠ ビジネスイングリッシュⅡ 

ELP2102 ELP2202

実践英語Ⅰ 実践英語Ⅱ

ELP2101 ELP2201
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１年次 ２年次
計

科目名 単位 科目名 単位

全学共通
科目

必修

英語Ⅰ １
英語Ⅱ １
情報基礎演習 １
情報応用演習 １

選択

人間と環境 ２
人生と哲学 ２
日本国憲法 ２
芸術文化 ２

計 ４単位 ８単位 12

専門科目

共通必修

秘書概論 ２ 応用演習Ⅰ １
秘書実務Ⅰ １ 応用演習Ⅱ １
秘書実務Ⅱ １ 卒業研究 ２
基礎演習Ⅰ １
基礎演習Ⅱ １

共通選択

日本語表現Ⅰ ２ プレゼンテーション演習 ２
日本語表現Ⅱ ２ 人間関係論 ２
コンピュータ基礎 １ 地域文化論 ２
文書実務 ２
キャリアデザイン ２
プレゼンテーション概論 ２

医療事務
コース
専門科目

医療秘書概論 ２ 医学総論 ２
医療情報学概論 ２ 医学一般と薬理の知識 ２
医療関係法規概論 ２ 医療コンピュータ演習Ⅱ １
医療事務概論Ⅰ ２ 医療コンピュータ演習Ⅲ １
医療事務概論Ⅱ ２ サービス実務Ⅱ １
診療報酬請求事務 １ 医療事務実習Ⅰ事前事後演習 １
医療秘書実務Ⅰ ２ 医療事務実習Ⅰ ２
医療秘書実務Ⅱ ２ ビジネスコンピューティング演習Ⅰ １
ドクターズクラーク概論 ２ IT活用演習Ⅱ １
ドクターズクラーク演習 １
解剖生理学 ２
医療コンピュータ演習Ⅰ １
サービス実務Ⅰ １
カラーコーディネート ２
IT活用演習Ⅰ １

計 42単位 22単位 64
合計 46単位 30単位 76

　◆医療事務コース
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2023　医療 2023/1/23

１年前期 １年生後期 ２年生前期 ２年生後期

基礎演習Ⅰ 基礎演習Ⅱ 応用演習Ⅰ 応用演習Ⅱ

STH1391 STH1392 STH1393 STH1394

卒業研究 

STH1395

秘書概論

SEC1101

秘書実務Ⅰ 秘書実務Ⅱ

SEC1102 SEC1201

人間関係 人間関係論

MCC2101

医療秘書概論 解剖生理学 医学一般と薬理の知識 

MED2101 MED2104 MED2207

医療秘書実務Ⅰ 医療関係法規概論 医学総論

MED2103 MED2210 MED2110

医療秘書実務Ⅱ 医療情報学概論

MED2202 MED2111

医療事務概論Ⅰ ドクターズクラーク概論 

MED2107 MED2205

医療事務概論Ⅱ ドクターズクラーク演習 

MED2108 MED2206

診療報酬請求事務 医療ｺﾝﾋﾟｭｰﾀ演習Ⅰ 医療ｺﾝﾋﾟｭｰﾀ演習Ⅱ 医療ｺﾝﾋﾟｭｰﾀ演習Ⅲ 

MED2109 MED2105 MED2204 MED2209

医療事務実習Ⅰ事前事後演習 

MED2106

医療事務実習Ⅰ 医療事務実習Ⅱ 

MED2208 MED2301

サービス実務Ⅰ サービス実務Ⅱ

SER2101 SER2201

カラーコーディネート

SER2107

日本語 日本語表現Ⅰ 日本語表現Ⅱ 

JLP2101 JLP2201

プレゼン プレゼンテーション概論 プレゼンテーション演習 情報機器利用ﾌﾟﾚｾﾞﾝﾃｰｼｮﾝ演習 

PRE2101 PRE2102 PRE2201

コンピュータ概論

CSC2101

コンピュータ基礎 ﾋﾞｼﾞﾈｽｺﾝﾋﾟｭｰﾃｨﾝｸﾞ演習Ⅰ 

CSC2102 CSC2103

IT活用演習Ⅰ IT活用演習Ⅱ 

CSC2104 CSC2105

キャリア キャリアデザイン キャリア体験演習

CAR2101 CAR2201

地域 地域文化論 

SIG2101

ビジネス 経営概論 文書実務 実務法規

BUS2101 BUO2101 LAW2101
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１年次 ２年次
計

科目名 単位 科目名 単位

全学共通
科目

必修

英語Ⅰ １
英語Ⅱ １
情報基礎演習 １
情報応用演習 １

選択

健康スポーツ論 ２
芸術文化 ２
日本国憲法 ２
香川学 ２

計 ４単位 ８単位 12

専門科目

共通必修

秘書概論 ２ 応用演習Ⅰ １
秘書実務Ⅰ １ 応用演習Ⅱ １
基礎演習Ⅰ １ 卒業研究 ２
秘書実務Ⅱ １
基礎演習Ⅱ １

共通選択

日本語表現Ⅰ ２ プレゼンテーション演習 ２
日本語表現Ⅱ ２ 情報機器利用プレゼンテーション演習 １
コンピュータ基礎 １ 実務法規 ２
文書実務 ２ 人間関係論 ２
キャリアデザイン ２ 地域文化論 ２
プレゼンテーション概論 ２
経営概論 ２

グローバル
ビジネス
コース専門
科目

グローバルビジネス論 ２ ビジネスイングリッシュⅠ １
インバウンド概論 ２ ビジネスイングリッシュⅡ １
国際理解論 ２ 実践英語Ⅰ １
異文化コミュニケーション論Ⅰ ２ 実践英語Ⅱ １
異文化コミュニケーション論Ⅱ ２ ビジネスマナー演習 １
実践中国語Ⅰ １ グローバルビジネス実習事前事後演習 １
実践中国語Ⅱ １ グローバルビジネス実習 ２
プラクティカルイングリッシュⅠ １ ビジネス実務 ２
プラクティカルイングリッシュⅡ １ サービス実務Ⅱ １
マーケティング論 ２ IT活用演習Ⅱ １
消費者行動論 ２
ビジネス実務総論 ２
サービス実務Ⅰ １
IT活用演習Ⅰ １
グローバル研修事前事後演習 １
グローバル研修 １

計 43単位 25単位 68
合計 47単位 33単位 80

　◆グローバルビジネスコース
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2023　グローバル

１年前期 １年生後期 ２年生前期 ２年生後期

基礎演習Ⅰ 基礎演習Ⅱ 応用演習Ⅰ 応用演習Ⅱ

STH1391 STH1392 STH1393 STH1394

卒業研究 

STH1395

秘書概論

SEC1101

秘書実務Ⅰ 秘書実務Ⅱ

SEC1102 SEC1201

人間関係 人間関係論

MCC2101

マーケティング論 消費者行動論

BUS2102 BUS2103

グローバルビジネス論 グローバル研修事前事後演習

GLB2102 GLB2103

グローバル研修 グローバルビジネス実習事前事後演習 ビジネスマナー演習

GLB2202 GLB2104 GLB2105

インバウンド概論 国際理解論 グローバルビジネス実習 

IRL2102 IRL2101 GLB2203

異文化コミュニケーション論Ⅰ 異文化コミュニケーション論Ⅱ ビジネスイングリッシュⅠ ビジネスイングリッシュⅡ

GLB2101 GLB2201 ELP2102 ELP2202

プラクティカル イングリッシュⅠ プラクティカル イングリッシュⅡ 実践英語Ⅰ 実践英語Ⅱ 

ELP2103 ELP2203 ELP2101 ELP2201

実践中国語Ⅰ 実践中国語Ⅱ 　　＊  

WCN2102  WCN2202   

文書実務 実務法規

BUO2101 LAW2101

経営概論 ビジネス実務総論 ビジネス実務

BUS2101 BUO2102 BUO2103

サービス サービス実務Ⅰ サービス実務Ⅱ 

SER2101 SER2201

日本語 日本語表現Ⅰ 日本語表現Ⅱ

JLP2101 JLP2201

プレゼン プレゼンテーション概論 プレゼンテーション演習 情報機器利用ﾌﾟﾚｾﾞﾝﾃｰｼｮﾝ演習 

PRE2101 PRE2102 PRE2201

コンピュータ概論

CSC2101

コンピュータ基礎 IT活用演習Ⅰ IT活用演習Ⅱ

CSC2102 CSC2104 CSC2105

キャリア キャリアデザイン キャリア体験演習

CAR2101 CAR2201

地域 地域文化論 

SIG2101

 
＊引き続いて２年次には、大学の開講科目「中国語Ⅲ」「中国語Ⅳ」を履修することが望ましい。
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１年次 ２年次
計

科目名 単位 科目名 単位

全学共通
科目

必修

英語Ⅰ １
英語Ⅱ １
情報基礎演習 １
情報応用演習 １

選択

数理データサイエンスと未来（大学科目） ２ 心理学 ２
情報基礎（大学科目） ２
数学基礎 ２
数理データサイエンス基礎（大学科目） ２

計 12単位 ２単位 14

専門科目

共通必修

秘書概論 ２ 応用演習Ⅰ １
秘書実務Ⅰ １ 応用演習Ⅱ １
基礎演習Ⅰ １ 卒業研究 ２
秘書実務Ⅱ １
基礎演習Ⅱ １

共通選択

日本語表現Ⅰ ２ プレゼンテーション演習 ２
日本語表現Ⅱ ２ 情報機器利用プレゼンテーション演習 １
コンピュータ概論 ２ 実務法規 ２
コンピュータ基礎 １ 人間関係論 ２
文書実務 ２ 地域文化論 ２
キャリアデザイン ２
プレゼンテーション概論 ２
経営概論 ２
キャリア体験演習 ２

ヒューマン
ITコース
専門科目

ITパスポート概論 ２ 社会心理学 ２
情報セキュリティマネジメント概論 ２ 情報セキュリティマネジメント演習 ２
ビジネスコンピューティング演習Ⅰ １ ヒューマンIT実習事前事後演習 １
サービス実務Ⅰ １ ヒューマンIT実習 ２
IT活用演習Ⅰ １ IT/OT学 ２
IT活用演習Ⅱ １ プレゼンテーションデザイン ２

ビジネスコンピューティング演習Ⅱ １
サービス実務Ⅱ １
IT活用演習Ⅲ １
IT活用演習Ⅳ １
IT活用演習Ⅴ １

計 31単位 29単位 60
合計 43単位 31単位 74

　◆ヒューマンITコース
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2023　ヒューマン 2023/1/23

１年前期 １年生後期 ２年生前期 ２年生後期

基礎演習Ⅰ 基礎演習Ⅱ 応用演習Ⅰ 応用演習Ⅱ

STH1391 STH1392 STH1393 STH1394

卒業研究 

STH1395

秘書概論

SEC1101

秘書実務Ⅰ 秘書実務Ⅱ

SEC1102 SEC1201

社会心理学 

PSY2101

人間関係論

MCC2101

日本語 日本語表現Ⅰ 日本語表現Ⅱ 

JLP2101 JLP2201

プレゼン プレゼンテーション概論 プレゼンテーション演習 情報機器利用ﾌﾟﾚｾﾞﾝﾃｰｼｮﾝ演習

PRE2101 PRE2102 PRE2201

コンピュータ概論

CSC2101

コンピュータ基礎 ﾋﾞｼﾞﾈｽｺﾝﾋﾟｭｰﾃｨﾝｸﾞ演習Ⅰ ﾋﾞｼﾞﾈｽｺﾝﾋﾟｭｰﾃｨﾝｸﾞ演習Ⅱ 

CSC2102 CSC2103 CSC2201

IT活用演習Ⅰ IT活用演習Ⅲ 

CSC2104 CSC2202

IT活用演習Ⅱ（集中） IT活用演習Ⅳ 

CSC2105 CSC2203

IT活用演習Ⅴ 

CSC2204

ITパスポート概論 情報セキュリティマネジメント概論 情報セキュリティマネジメント演習

HSC2201 HSC2202 HSC2203

ヒューマンIT実習事前事後演習

HSC2101

ヒューマンIT実習

HSC2205

IT/OT学 プレゼンテーションデザイン

HSC2204 HSC2206

ビジネス 経営概論 文書実務 実務法規

BUS2101 BUO2101 LAW2101

サービス サービス実務Ⅰ サービス実務Ⅱ 

SER2101 SER2201

キャリア キャリアデザイン キャリア体験演習

CAR2101 CAR2201

地域 地域文化論 

SIG2101
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